
A szociális és munkaügyi miniszter
15/2009. (VII. 24.) SZMM

rendelete

a saját munkavállalók részére szervezett képzés
költségeinek a szakképzési hozzájárulás terhére

történõ elszámolásáról

A szak kép zé si hoz zá já ru lás ról és a kép zés fej lesz té sé nek
tá mo ga tá sá ról  szóló 2003. évi LXXXVI. tör vény 28.  §
(3) be kez dé sé ben fog lalt fel ha tal ma zás alap ján, a szo ci á lis és
mun ka ügyi mi nisz ter fel adat- és ha tás kö ré rõl  szóló
170/2006. (VII. 28.) Korm. ren de let 1.  §-a g) pont já ban meg -
ha tá ro zott fel adat kö röm ben el jár va – a pénz ügy mi nisz ter fel -
adat- és ha tás kö ré rõl  szóló 169/2006. (VII. 28.) Korm. ren de -
let 1.  § a) és b) pont já ban meg ha tá ro zott fel adat kör ében el já -
ró pénz ügy mi nisz ter rel egyet ér tés ben, a szak ké pe sí té sért fe -
le lõs mi nisz ter vé le mé nyé nek ki ké ré sé vel – a kö vet ke zõ ket
ren de lem el:

1.  §

(1) E ren de let az Eu ró pai Kö zös sé get lét re ho zó Szer zõ dés
87. és 88. cik ke al kal ma zá sá ban a tá mo ga tá sok bi zo nyos faj -
tá i nak a kö zös pi ac cal össze egyez tet he tõ nek nyil vá ní tá sá ról
 szóló, 2008. au gusz tus 6-i 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let
(ál ta lá nos cso port men tes sé gi ren de let) (HL L 214., 2008.
08. 09., 3–47. o.) (a továb biak ban: 800/2008/EK bi zott sá gi
ren de let) ha tá lya alá tar to zó tá mo ga tást tar tal maz.

(2) A szak kép zé si hoz zá já ru lá si kö te le zett ség nek az e ren -
de let alap ján el szá mol ha tó költ sé gek kel tör té nõ csök ken té se
– a fel nõtt kép zés rõl  szóló 2001. évi CI. tör vény (a továb biak -
ban: Fktv.) 21.  § (2) be kez dés b) pont ja alap ján – ál la mi tá -
mo ga tás nak mi nõ sül, amely re a 800/2008/EK bi zott sá gi ren -
de let I. fe je zet, il let ve II. fe je zet 8. sza ka szá ban fog lal tak
meg fele lõen irány adó ak.

2.  §

E ren de let al kal ma zá sá ban
a) ál la mi tá mo ga tás: az Eu ró pai Szer zõ dés 87. cik ké nek

(1) be kez dé se sze rin ti tá mo ga tás és a Szer zõ dés 87. és
88. cik ké nek a de mi ni mis tá mo ga tá sok ra  való al kal ma zá sá -
ról  szóló 1998/2006/EK ren de let – HL L so ro zat 379. szám,
2006. 12. 28. – 2. cik ke sze rin ti cse kély össze gû (de mi ni mis)
tá mo ga tás;

b) bel sõ kép zés: az Fktv. 29.  § 13. pont já ban meg ha tá ro -
zott kép zés;

c) kül sõ kép zés: az a kép zés, ame lyet a hoz zá já ru lás ra kö -
te le zett sa ját mun ka vál la lói ré szé re, tel jes egé szé ben sa ját
szer ve ze té tõl el kü lö nült, az Fktv. sze rint akk re di tált fel nõtt -
kép zé si in téz mény (a továb biak ban: kép zõ in téz mény) köz re -
mû kö dé sé vel – szol gál ta tá si szer zõ dés alap ján –  valósít meg;

d) ve gyes kép zés: az a kép zés, ame lyet a hoz zá já ru lás ra
kö te le zett sa ját mun ka vál la lói ré szé re rész ben kül sõ kép zés -
ként, rész ben bel sõ kép zés ként  valósít meg;

e) át hú zó dó kép zés: az a kép zés, ame lyet a hoz zá já ru lás ra
kö te le zett több tárgy évet érin tõ en  valósít meg;

f) tárgy év: a szám vi tel rõl  szóló 2000. évi C. tör vény ha tá -
lya alá tar to zó hoz zá já ru lás ra kö te le zett üz le ti éve, va la mint
az egyéb hoz zá já ru lás ra kö te le zett nap tá ri éve;

g) ál ta lá nos kép zés: a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let
38. cikk 2. pont já ban meg ha tá ro zott kép zés;

h) spe ci á lis kép zés: a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let
38. cikk 1. pont já ban meg ha tá ro zott kép zés;

i) tá mo ga tá si in ten zi tás: a tá mo ga tás tar ta lom és az el szá -
mol ha tó költ sé gek je len ér té ké nek há nya do sa, szá za lé kos for -
má ban ki fe jez ve;

j) mik ro-, kis- és kö zép vál lal ko zás: az a vál lal ko zás,
amely a tárgy év elsõ nap ján meg fe lel a 800/2008/EK bi zott -
sá gi ren de let I. mel lék le té ben meg ha tá ro zott vál lal ko zá sok
va la me lyi ké nek;

k) hát rá nyos hely ze tû mun ka vál la ló: a 800/2008/EK bi -
zott sá gi ren de let 2. cikk 18. pont já ban meg ha tá ro zott mun ka -
vál la ló;

l) fo gya té kos ság gal élõ mun ka vál la ló: a 800/2008/EK bi -
zott sá gi ren de let 2. cikk 20. pont já ban meg ha tá ro zott mun ka -
vál la ló;

m) me zõ gaz da sá gi ter mék: a 800/2008/EK bi zott sá gi ren -
de let 2. cikk 22. pont já ban meg ha tá ro zott ter mék;

n) me zõ gaz da sá gi ter mék fel dol go zá sa: a 800/2008/EK
bi zott sá gi ren de let 2. cikk 23. pont já ban meg ha tá ro zott fel -
dol go zás;

o) me zõ gaz da sá gi ter mék for ga lom ba ho za ta la:

a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let 2. cikk 24. pont já ban meg -
ha tá ro zott for ga lom ba ho za tal;

p) ne héz hely zet ben lévõ vál lal ko zás: az Eu ró pai Kö zös -
sé get lét re ho zó Szer zõ dés 87. cik ké nek (1) be kez dé se sze rin ti 
ál la mi tá mo ga tá sok kal kap cso la tos el já rás ról és a re gi o ná lis
tá mo ga tá si tér kép rõl  szóló 85/2004. (IV. 19.) Korm. ren de let
[a továb biak ban: 85/2004. (IV. 19.) Korm. ren de let] 8. szá mú 
mel lék le té ben meg ha tá ro zott vál lal ko zás;

q) tá mo ga tás tar ta lom: a 85/2004. (IV. 19.) Korm. ren de -
let 1.  § 31. pont já ban meg ha tá ro zott fo ga lom.

3.  §

(1) A hoz zá já ru lás ra kö te le zett az Fktv. 20.  §-ában meg -
ha tá ro zott fel nõtt kép zé si szer zõ dés és a Mun ka Tör vény -
köny vé rõl  szóló 1992. évi XXII. tör vény sze rin ti ta nul má -
nyi szer zõ dés (a továb biak ban: ta nul má nyi szer zõ dés),
vagy a ta nul má nyok foly ta tá sá ra tör té nõ mun kál ta tói kö te -
le zés alap ján meg szer ve zett kép zés költ sé ge i vel ak kor
csök kent he ti a 8.  §-nak meg fele lõen – mik ro- és kis vál lal -
ko zá sok ese té ben leg fel jebb 60 szá za lé ka, egyéb hoz zá já -
ru lás ra kö te le zet tek ese té ben leg fel jebb 33 szá za lé ka mér -
té ké ig – a szak kép zé si hoz zá já ru lás ról és a kép zés fej lesz -
té sé nek tá mo ga tá sá ról  szóló 2003. évi LXXXVI. tör vény
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(a továb biak ban: Szht.) 3.  § (3) be kez dé sé ben meg ha tá ro -
zott brut tó kö te le zett sé gét, ha a kö vet ke zõ fel té te lek nek
– a (2) be kez dés ben fog lal tak ki vé te lé vel – együt te sen
meg fe lel:

a) a kép zés az Fktv.-ben, il let ve a szak kép zés meg kez -
dé sé nek és foly ta tá sá nak fel té te le i rõl, va la mint a tér sé gi
in teg rált szak kép zõ köz pont ta nács adó tes tü le té rõl  szóló
8/2006. (III. 23.) OM ren de let 1–4.  §-ában fog lal tak sze -
rint és nem táv ok ta tá si for má ban tör té nik;

b) a kép zés ál ta lá nos vagy olyan spe ci á lis jel le gû,
amely meg fe lel a szak kép zés rõl  szóló 1993. évi
LXXVI. tör vény 1.  § (1) be kez dés c), e) és g) pont jai va la -
me lyi ké ben fog lal tak nak;

c) a kép zés mi ni má lis idõ tar ta ma 20 óra;
d) a kép zés re az Eu ró pai Unió tag ál la ma i nak te rü le tén

ke rül sor;
e) a kép zés rõl a hoz zá já ru lás ra kö te le zett az 5.  §-ban

meg ha tá ro zott adat szol gál ta tást tel je sí tet te.

(2) A köz úti köz le ke dé si szol gál ta tá sok ról és a köz úti
jár mû vek üzem ben tar tá sá ról  szóló kü lön jog sza bály ban
meg ha tá ro zott köz úti köz le ke dé si szol gál ta tást vég zõ hoz -
zá já ru lás ra kö te le zet tek a mi ni mum C, il let ve C+E vagy D, 
il let ve D+E ve ze tõi en ge dély ka te gó ri á hoz kö tött gép ko -
csi ve ze tõi mun ka kör el lá tá sá hoz szük sé ges ve ze tõi en ge -
dé lyek meg szer zé sét cél zó kép zé sek, és az ezek hez kap -
cso ló dó kü lön jog sza bály ban meg ha tá ro zott kép zé sek és
to vább kép zé sek költ sé ge it, ide ért ve a ve szé lyes áru-szál lí -
tó gép ko csi ve ze tõ, bel föl di és nem zet kö zi fu va ro zó, au tó -
bu szos szak mai alap ké pe sí tés és au tó bu szos to vább kép zé -
si ké pe sí tés, könnyû- és ne héz gép ke ze lõi tan fo lya mi kép -
zé se ket is, e ren de let sze rint szá mol hat ják el. Az e be kez -
dés ben fog lalt kép zé sek re az (1) be kez dés a)–b) pont ja i -
ban fog lal ta kat nem kell al kal maz ni.

(3) Az (1) be kez dés ben meg ha tá ro zott tá mo ga tás nem
nyújt ha tó:

a) a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let 1. cikk (2) be kez -
dé sé ben fog lalt te vé keny sé gek hez;

b) a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let 1. cikk (3) be kez -
dés c) pont já ban fog lalt te vé keny sé gek hez;

c) a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let 1. cikk (6) be kez -
dé sé ben meg ha tá ro zott ese tek ben.

(4) Az e ren de let ben sze rep lõ, a 800/2008/EK bi zott sá gi 
ren de let ha tá lya alá tar to zó tá mo ga tá si jog cí men nyúj tott
tá mo ga tás kü lön bö zõ el szá mol ha tó költ sé gek ese tén hal -
moz ha tó más, a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let ha tá lya
alá tar to zó tá mo ga tá si jog cí men nyúj tott tá mo ga tás sal.
Azo nos vagy rész ben azo nos el szá mol ha tó költ sé gek ese -
té ben a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let ha tá lya alá tar to -
zó tá mo ga tá si jog cí men nyúj tott tá mo ga tás ab ban az eset -
ben hal moz ha tó más, a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let
ha tá lya alá tar to zó tá mo ga tá si jog cí men nyúj tott tá mo ga -
tás sal, il let ve cse kély össze gû tá mo ga tás sal, ha az nem ve -
zet a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let sze rin ti leg ma ga -
sabb tá mo ga tá si in ten zi tás, il let ve tá mo ga tá si összeg túl lé -
pé sé hez.

4.  §

(1) Kül sõ kép zés ese tén a hoz zá já ru lás ra kö te le zett és
a kép zõ in téz mény kö zöt ti szol gál ta tá si szer zõ dés és az an -
nak alap ján kép zé sen kén ti rész le te zett ség gel ki ál lí tott
szám la ké pe zi az el szá mo lás alap ját.

(2) Az (1) be kez dés ben meg ha tá ro zott szol gál ta tá si
szer zõ dés ben az OKJ-ben nem sze rep lõ kép zés, to váb bá
nyel vi kép zés ese tén fel kell tün tet ni a kép zés nek – a fel -
nõtt kép zést foly ta tó in téz mé nyek nyil ván tar tás ba vé te lé -
nek rész le tes sza bá lya i ról  szóló 48/2001. (XII. 29.) OM
ren de let [a továb biak ban: 48/2001. (XII. 29.) OM ren de -
let] 3. szá mú mel lék le té ben meg ha tá ro zott – 8 szám je gyû
azo no sí tó ját, va la mint a hoz zá já ru lás ra kö te le zett sta tisz ti -
kai szám je lét.

(3) Kül sõ kép zés ese tén a kép zõ in téz mény kö te les
a hoz zá já ru lás ra kö te le zett nek – az e ren de let ben elõ írt do -
ku men tá lá si kö te le zett ség tel je sí té se ér de ké ben – át ad ni:

a) a kü lön jog sza bály ban meg ha tá ro zott in téz -
mény-akk re di tá ci ós ta nú sít vány,

b) a 48/2001. (XII. 29.) OM ren de let 4.  §-ában meg ha -
tá ro zott ér te sí tés, il let ve iga zo lás,

c) a hoz zá já ru lás ra kö te le zett sa ját mun ka vál la ló já val
meg kö tött fel nõtt kép zé si szer zõ dés,

d) OKJ-ban nem sze rep lõ, va la mint nem akk re di tált
prog ram alap ján foly ta tott kép zés ese tén – az Fktv. 16.  §
(2) be kez dé se sze rin ti – kép zé si prog ram,

e) akk re di tált kép zés es tén a prog ram-akk re di tá ci ós ta -
nú sít vány
cég sze rû en hi te le sí tett má so la tát.

(4) Bel sõ kép zés ese tén a bel sõ ka pa ci tá sok igény be vé -
te lé nek el szá mo lá sa kép zé sen ként, bel sõ el kü lö ní tett
szám lán és bi zony la ton, tény le ges ön költ sé gen tör té nik.

(5) Ve gyes kép zés ese tén az (l)–(4) be kez dés ren del ke -
zé se it meg fele lõen al kal maz ni kell az zal, hogy a fel nõtt -
kép zé si szer zõ dést a kép zõ in téz mény köti meg a hoz zá já -
ru lás ra kö te le zett sa ját mun ka vál la ló já val.

(6) Át hú zó dó kép zés ese tén a hoz zá já ru lás ra kö te le zett
a kép zés költ sé ge it éven te, a ha tá lyos szám vi te li sza bá -
lyok nak, va la mint a kép zés tárgy évé ben ér vé nyes, e ren de -
let ben meg ha tá ro zott pénz ügyi elõ írásoknak meg fele lõen
tel je sí tés ará nyo san szá mol hat ja el, amennyi ben a kép zés
meg kez dé sé nek tárgy évé tõl kez dõ dõ en a kép zés költsé -
geit a szak kép zé si hoz zá já ru lá si kö te le zett ség ter hé re
éven te el szá mol ta.

5.  §

(1) A hoz zá já ru lás ra kö te le zett nek a tárgy év re el szá -
molt kép zés re vo nat ko zó adat szol gál ta tást (a továb biak -
ban: adat szol gál ta tás) az 1. és 2. szá mú mel lék le tek sze rin -
ti adat tar ta lom mal kell be nyúj ta nia a tárgy évet kö ve tõ év
má so dik hó nap já nak 25. nap já ig a szék he lye sze rint ille té -
kes re gi o ná lis mun ka ügyi köz pont (a továb biak ban: mun -
ka ügyi köz pont) ré szé re. Egy be je len tõ lap hoz több kép -
zés re vo nat ko zó adat lap is csa tol ha tó.
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(2) Az adat szol gál ta tás he lyes sé gét an nak be nyúj tá sá tól 
szá mí tott 60 na pon be lül a mun ka ügyi köz pont meg vizs -
gál ja. Hi bá san vagy pon tat la nul ki töl tött, ille tõ leg el lent -
mon dó ada to kat tar tal ma zó adat szol gál ta tás ese tén a mun -
ka ügyi köz pont írás ban – 15 nap alatt tel je sí ten dõ – hi ány -
pót lás ra tör té nõ fel szó lí tást küld a hoz zá já ru lás ra kö te le -
zett nek. A hi ány pót lás nem, vagy nem ha tár idõ re tör té nõ
tel je sí té se ese tén a mun ka ügyi köz pont a 7.  § sze rint jár el.

6.  §

(1) Az 5.  § alap ján be nyúj tott adat szol gál ta tás ról a mun -
ka ügyi köz pont – a 3. szá mú mel lék let sze rint – nyil ván tar -
tást ve zet.

(2) A mun ka ügyi köz pont a tárgy év rõl  szóló nyil ván tar -
tást a tárgy évet kö ve tõ év jú ni us hó 20. nap já ig kö te les
meg kül de ni a Szo ci á lis és Mun ka ügyi Mi nisz té ri um
(a továb biak ban: SZMM), va la mint a Nem ze ti Szak kép zé -
si és Fel nõtt kép zé si In té zet (a továb biak ban: NSZFI) ré -
szé re.

(3) Az e ren de let ben sze rep lõ, a 800/2008/EK bi zott sá gi 
ren de let ha tá lya alá tar to zó tá mo ga tá sok ese té ben a hoz zá -
já ru lás ra kö te le zett nek és a mun ka ügyi köz pont nak a tá -
mo ga tás igény lé sét, fel hasz ná lá sát, el len õr zé sét alá tá -
masz tó bi zony la to kat, do ku men tu mo kat és nyil ván tar tá so -
kat, va la mint min den olyan nyil ván tar tást, amely az el szá -
mol ha tó költ sé ge ket és a meg en ged he tõ ma xi má lis tá mo -
ga tá si in ten zi tás be tar tá sá ra vo nat ko zó in for má ci ó kat tar -
tal maz za, a tá mo ga tás oda íté lé sé tõl szá mí tott 10 évig meg
kell õriz nie.

7.  §

(1) Az 5.  § sze rin ti adat szol gál ta tás meg fe le lõ tel je sí té -
sét, va la mint a be nyúj tott do ku men tu mok ban sze rep lõ
ada tok tar tal mát a mun ka ügyi köz pont el len õr zi. Az el len -
õr zés so rán fel tárt sza bály ta lan sá gok ról a mun ka ügyi köz -
pont az el len õr zést kö ve tõ 30 na pon be lül az el len õr zés sel
össze füg gõ do ku men tu mok meg kül dé sé vel tá jé koz tat ja

a) a szak kép zé si hoz zá já ru lást az Szht. 4.  §-a alap ján
tel je sí tõ hoz zá já ru lás ra kö te le zett ese té ben az NSZFI-t,

b) a szak kép zé si hoz zá já ru lást az Szht. 5.  §-a alap ján
tel je sí tõ hoz zá já ru lás ra kö te le zett ese té ben az Adó- és
Pénz ügyi El len õr zé si Hi va tal te rü le ti leg ille té kes igazga -
tóságát.

(2) A hoz zá já ru lás ra kö te le zett – az (1) be kez dés ben
meg ha tá ro zott szer vek el len õr zé si jog kö re gya kor lá sá nak
biz to sí tá sa ér de ké ben – a 4. szá mú mel lék let ben meg ha tá -
ro zott do ku men tu mo kat 10 évig kö te les meg õriz ni.

8.  §

(1) Az el szá mol ha tó költ sé gek kö rét az 5. szá mú mel lék -
let tar tal maz za. A szak kép zé si hoz zá já ru lá si kö te le zett ség

ter hé re el szá mol ha tó költ sé gek ma xi má lis tá mo ga tá si in -
ten zi tá sa

a) ál ta lá nos kép zés es tén az el szá mol ha tó költ sé gek
60%-a;

b) spe ci á lis kép zés ese tén az el szá mol ha tó költ sé gek
25%-a.

(2) Az (1) be kez dés ben meg ha tá ro zott ma xi má lis tá mo -
ga tá si in ten zi tás az el szá mol ha tó költ sé gek 80%-ának
meg fe le lõ ma xi má lis tá mo ga tá si in ten zi tá sig nö vel he tõ
a kö vet ke zõk sze rint:

a) 10 szá za lék pont tal a fo gya té kos ság gal élõ vagy hát -
rá nyos hely ze tû mun ka vál la lók nak nyúj tott kép zés,

b) 10 szá za lék pont tal kö zép vál lal ko zás, és 20 szá za -
lék pont tal mik ro- vagy kis vál lal ko zás
ese tén.

(3) Ha va la mely kép zé si pro jekt ben ál ta lá nos és spe ci á -
lis kép zé si össze te võk is sze re pel nek, ame lyek a kép zés tá -
mo ga tá si in ten zi tá sá nak a ki szá mí tá sa vo nat ko zá sá ban
egy más tól nem vá laszt ha tók el, vagy ha a kép zés ál ta lá nos, 
il let ve spe ci á lis jel le ge nem ál la pít ha tó meg, az (1) be kez -
dés b) pont ja sze rin ti spe ci á lis kép zés re vo nat ko zó tá mo -
ga tá si in ten zi tá so kat kell al kal maz ni.

(4) A tá mo ga tás mér té ke nem ha lad hat ja meg az
(1)–(3) be kez dés ben fog lal ta kat, és nem le het több a kép -
zés ben részt ve võn ként és kép zé si órán ként a tel jes mun ka -
idõ ben fog lal koz ta tott mun ka vál la ló ré szé re – kü lön jog -
sza bály alap ján – meg ál la pí tott sze mé lyi alap bér kö te le zõ
leg ki sebb havi össze gé nek (mi ni mál bér) 6 szá za lé ká nál.

9.  §

(1) Ez a ren de let a ki hir de té sét kö ve tõ 3. na pon lép ha -
tály ba.

(2) E ren de let ren del ke zé se it elsõ al ka lom mal a hoz zá -
já ru lás ra kö te le zett ál tal a sa ját mun ka vál la lói szá má ra
– a (4) be kez dés sze rin ti kép zé sek ki vé te lé vel – az e ren de -
let ha tály ba lé pé sét köve tõen szer ve zett kép zé sek el szá mo -
lá sa te kin te té ben kell al kal maz ni.

(3) Ha tá lyát vesz ti a szak kép zé si hoz zá já ru lást a sa ját
mun ka vál la lói ré szé re szer ve zett kép zés sel tel je sí tõ hoz -
zá já ru lás ra kö te le zett költ sé gei el szá mo lá sá nak fel té te le i -
rõl és az el szá mo lás sza bá lya i ról  szóló 13/2006. (XII. 27.)
SZMM ren de let (a továb biak ban: R).

(4) Az Eu ró pai Uni ós for rá sok ter hé re 2009. szep tem ber 
1-jé ig ki írt pá lyá za tok ke re té ben meg valósuló kép zé sek re
az R. sza bá lya it kell al kal maz ni.

(5) Az e ren de let ha tály ba lé pé sé nek nap ján fo lya mat ban 
lévõ kép zé sek ese té ben az R. sza bá lya it kell al kal maz ni.

(6) E ren de le tet a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let ha tá -
lya alá tar to zó tá mo ga tá sok ra vo nat ko zó an 2013. de cem -
ber 31-ig le het al kal maz ni.

Dr. Her czog Lász ló s. k.,
szo ci á lis és mun ka ügyi mi nisz ter
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1. számú melléklet a 15/2009. (VII. 24.) SZMM rendelethez

BEJELENTÕLAP
a  .......... tárgyévben a szakképzési hozzájárulást a saját munkavállalói részére szervezett képzéssel teljesítõ

hozzájárulásra kötelezett által felhasznált keretrészrõl

I. A hoz zá já ru lás ra kö te le zett ada tai:

 1. Név: ..........................................................................................................................................................................
 2. Cím (szék hely): ........................................................................................................................................................
 3. Cég be jegy zés szá ma: ...............................................................................................................................................
 4. Adó szám: .................................................................................................................................................................
 5. Sta tisz ti kai szám jel: ..................................................................................................................................................
 6. El té rõ üz le ti éves hoz zá já ru lás ra kö te le zett*: ............................................................................................................

  Igen, az üz le ti év for du ló nap ja: ................. hó nap ........... nap
  Nem.

 7. Kap cso lat tar tó neve, te le fon szá ma: ..........................................................................................................................
 8. A szak kép zé si hoz zá já ru lás tel je sí té sé nek mód ja*: ...................................................................................................

  a) Szht. 4.  §-a alap ján, gya kor la ti kép zés meg szer ve zé sé vel tel je sí ti;
     OMAI/NSZFI Nyil ván tar tá si szá ma: .................................................................................................................

  b) Szht. 5.  §-a alap ján, nem gya kor la ti kép zés szer ve zé sé vel tel je sí ti.
9. A vál lal ko zás meg fe lel a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let I. mel lék le té ben meg ha tá ro zott vál lal ko zá sok vala -

melyikének*: Igen  Nem
10. A tá mo ga tá si in ten zi tás szem pont já ból a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let I. mel lék le té ben meg ha tá ro zott vál lal -

ko zá sok kö zül*:
   mik ro vál lal ko zás            kis vál lal ko zás            kö zép vál lal ko zás
11. A tárgy évi szak kép zé si hoz zá já ru lás össze ge: ............ Ft
12. A tárgy évi át la gos sta tisz ti kai lét szá ma: ............... fõ
13. A tárgy évi szak kép zé si hoz zá já ru lás 33/60%-ának össze ge:  ............. Ft

II. A szak kép zé si hoz zá já ru lá si kö te le zett ség ter hé re a tárgy év ben meg valósított vagy meg kez dett kép zé sek re vo nat -

ko zó ada tok:

1. Az el szá molt kép zé sek szá ma: .......................... db
  eb bõl
  – elõ zõ év rõl át hú zó dó kép zé sek szá ma: .............................. db
  – tárgy év ben meg valósított kép zé sek szá ma: ....................... db
  – kö vet ke zõ évre át hú zó dó kép zé sek szá ma: ......................... db
2. Kép zés ben (egy vagy több kép zés ben) részt vevõ mun ka vál la lók lét szá ma: ................ fõ
3. A kép zé sek összes el szá mol ha tó költ sé ge: ................................ Ft
4. A kép zé sek re igény be vett összes tá mo ga tás: ........................... Ft
5. A kép zés re (kép zé sek re) vo nat ko zó csa tolt adat lap (adat la pok) szá ma: ............. db

........................., 20 ........... év .................... hó  .......... nap

P. H.

......................................................................
a hoz zá já ru lás ra kö te le zett cég sze rû alá írá sa

* A meg fe le lõ rész egy ér tel mû en je lö len dõ.
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2. számú melléklet   a 15/2009. (VII. 24.) SZMM rendelethez

ADATLAP
a képzésre vonatkozóan

  1. A hoz zá já ru lás ra kö te le zett neve: ..........................................................................................................................
  2. Adó szá ma: ..............................................................................................................................................................
  3. Az el szá molt kép zés meg ne ve zé se: .......................................................................................................................
  4. A kép zés azo no sí tó szá ma:
   a) OKJ-ben sze rep lõ kép zés ese tén OKJ azo no sí tó szám: ....................................................................................
   b) akk re di tált kép zé si prog ram alap ján foly ta tott kép zés ese tén akk re di tá ci ós lajst rom szám: ............................

  
 c) az OKJ-ben nem sze rep lõ és nyel vi kép zés ese tén: .................................................................................................

 [a fel nõtt kép zést foly ta tó in téz mé nyek nyil ván tar tás ba vé te lé nek rész le tes sza bá lya i ról  szóló 48/2001. (XII. 29.) 
  OM ren de let 3. szá mú mel lék le té ben meg ha tá ro zott azo no sí tó]

 5. A kép zés át hú zó dó kép zés*:  igen  nem
 6. A kép zés idõ tar ta ma: ............... év .................... hó tól ............... év .................... hóig.

  7. A kép zést foly ta tó in téz mény neve: .......................................................................................................................
    címe: .......................................................................................................................................................................
    akk re di tá ci ós lajst rom szá ma: .................................................................................................................................
  8. A kép zé si hely szín címe: ........................................................................................................................................

 9. A kép zés tí pu sa*:  ál ta lá nos kép zés (Á)   spe ci á lis kép zés (S)
10. A kép zés for má ja*:   bel sõ (B)   kül sõ (K)   ve gyes (V)
11. A kép zés jel le ge*:
   a) ál lam ál tal el is mert szak ké pe sí tés meg szer zé se,
     a1) fel sõ ok ta tá si in téz mény ben szer ve zett fel sõ fo kú szak ké pe sí tés meg szer zé se,
   b) mun ka kör be töl té sé hez, fog lal ko zás, te vé keny ség gya kor lá sá hoz szük sé ges ké pe sí tés meg szer zé se,
   c) szak mai te vé keny ség ma ga sabb szin tû gya kor lá sá hoz, mes ter vizs gá hoz szük sé ges is me re tek el sa já tí tá sa,
   d) meg vál to zott mun ka ké pes sé gû e ket érin tõ re ha bi li tá ci ós kép zés,
   e) ál la mi lag el is mert nyelv vizs ga meg szer zé sé re fel ké szí tõ kép zés,
   f) nyel vi kép zés,
   g) köz úti köz le ke dé si szol gál ta tást vég zõ gaz dál ko dó szer ve ze tek ál tal ve ze tõi en ge dé lyek meg szer zé sét cél zó 

      kép zés, il let ve to vább kép zés.
12. A kép zés ben részt vevõ sa ját mun ka vál la lók lét szá ma: ........................................... fõ
   eb bõl – a fo gya té kos ság gal élõ mun ka vál la lók lét szá ma: ........................................ fõ
     – a hát rá nyos hely ze tû mun ka vál la lók lét szá ma: ........................................... fõ
13. A kép zés összes óra szá ma: ....................................... óra (100%)
14. Az általános  kép zés óra szá ma: ..................................... óra, ará nya: ..................... %
15. A speciális  kép zés óra szá ma: ..................................... óra, ará nya: ....................... %
16. A fel nõtt kép zé si szol gál ta tás óra szá ma: ........................... óra, ará nya: ................. %
17. A kép zés tárgy év ben el szá molt óra szá ma: ........................ óra
18. A kép zés nek az 5. szá mú mel lék let sze rin ti összes el szá mol ha tó költ sé ge: .......................... Ft
19. A kép zés re ér vé nye sí ten dõ tá mo ga tá si in ten zi tás mér té ke: ..................................... %
20. A tá mo ga tá si in ten zi tás alap ján szá mí tott tá mo ga tá si összeg: ................................. Ft
21. A kép zés faj la gos tá mo ga tá sa a tárgy év ben: ..................... Ft/fõ/óra ..................... Ft/fõ/kép zés
22. A kép zés re el szá molt, il let ve el szá mol ni kí vánt tá mo ga tá si összeg bõl:
   a) a tárgy év ben igény be vett tá mo ga tá si összeg: ................................................................. Ft
   b) az elõ zõ év ben (évek ben) igény be vett tá mo ga tá si összeg: ............................................. Ft
   c) a kö vet ke zõ év ben (évek ben) igény be ven ni kí vánt tá mo ga tá si összeg: ......................... Ft

.............................., 20 ..... év .................... hó ....... nap

P. H.

............................................
a hoz zá já ru lás ra kö te le zett cég sze rû alá írá sa

* A meg fe le lõ rész egy ér tel mû en je lö len dõ.

2009/103. szám M A G Y A R   K Ö Z L Ö N Y 25117



3
. 

sz
á

m
ú

 m
el

lé
kl

et
 1

5
/2

0
0

9
. 

(V
II

. 
2

4
.)

 S
Z

M
M

 r
en

d
el

et
h

ez

A
 m

u
n

k
aü

gy
i k

öz
p

on
t 

k
öt

el
ez

õ 
n

yi
lv

án
ta

rt
ás

a 
a 

sz
ak

k
ép

zé
si

 h
oz

zá
já

ru
lá

si
 k

öt
el

ez
et

ts
ég

et
a 

sa
já

t 
m

u
n

k
av

ál
la

ló
ik

 k
ép

zé
sé

re
 f

or
d

ít
ó 

h
oz

zá
já

ru
lá

sr
a 

k
öt

el
ez

et
te

k
 á

lt
al

 b
en

yú
jt

ot
t

el
sz

ám
ol

ás
ok

ró
l

A
da

t -
sz

ol
 -

gá
l-

ta
 tá

s
so

r-
sz

á m
a

K
ép

 zé
s 

so
r-

sz
á m

a

G
az

 dá
l k

o d
ó 

sz
er

 ve
 ze

t
A

br
ut

 tó
kö

 te
 le

 -
ze

tt
 sé

g 
ös

z-
sz

e g
e

A
z

át
 la

 go
s 

st
a t

is
z -

ti
 ka

i
ál

 lo
 -

m
á n

yi
lé

t -
sz

ám

A
br

ut
 tó

kö
 te

 le
 -

ze
tt

 sé
g 

33
%

/
60

%
-

án
ak

ös
z-

sz
e g

e

A
 k

ép
 -

zé
s

m
eg

 -
ne

 ve
 -

zé
 se

A
 k

ép
 -

zé
s

az
o n

o -
sí

 tó
sz

á m
a

Á
t h

ú -
zó

 dó
ké

p z
és

A
 k

ép
 zõ

in
 té

z m
én

y
A

 k
ép

 -
zé

s
he

ly
 -

sz
í n

e

A
 k

ép
 -

zé
s

tí
 pu

 sa

A
 k

ép
 -

zé
s

fo
r m

á -
ja

A
 k

ép
 -

zé
s

je
l l

e g
e

A
 k

ép
 -

zé
s b

en
 

ré
sz

t
ve

võ
sa

 já
t

m
un

 -
ka

 vá
l -

la
 ló

k
sz

á m
a

A
 k

ép
 -

zé
s

ös
sz

es
el

 sz
á -

m
ol

-
ha

 tó
kö

lt
-

sé
 ge

A
sz

ak
 -

ké
p-

zé
 si

ho
z z

á -
já

 ru
 lá

 si
 

kö
 te

 le
 -

ze
tt

 sé
g 

te
r h

é r
e 

té
ny

 le
 -

ge
 se

n
el

 sz
á -

m
ol

t
ké

p-
zé

 si
kö

lt
 sé

g

A
z 

át
 -

hú
 zó

 dó
 

ké
p z

és
 

el
õ z

õ
év

ek
 -

be
n

el
 sz

á -
m

ol
t

kö
lt

-
sé

 ge

A
z 

át
 -

hú
 zó

 dó
 

ké
p z

és
 

kö
 ve

t -
ke

 zõ
év

ek
 -

be
n

el
 sz

á -
m

ol
 ni

te
r v

e -
ze

tt
kö

lt
-

sé
 ge

A
 k

ép
 zé

s
fa

j l
a g

os
 e

l s
zá

 m
ol

 ha
 tó

kö
lt

 sé
 ge

A
 k

ép
 -

zé
s

ös
z -

sz
es

ór
a-

sz
á m

a

Á
l t

a l
á -

no
s

ké
p z

és
 

ar
á n

ya
az

 ö
sz

 -
sz

es
ór

a -
sz

ám
 -

ho
z

vi
 sz

o -
ny

ít
 va

S
pe

-
ci

 á l
is

ké
p z

és
 

ar
á n

ya
az

 ö
sz

 -
sz

es
ór

a -
sz

ám
 -

ho
z

vi
 sz

o -
ny

ít
 va

F
el

 -
nõ

tt
 -

ké
p-

zé
 si

sz
ol

 -
gá

l t
a -

tá
s

ar
á n

ya
az

 ö
sz

 -
sz

es
ór

a -
sz

ám
 -

ho
z

vi
 sz

o -
ny

ít
 va

A
 k

ép
 zé

s
id

õ t
ar

 ta
 m

a
A

z
ad

at
 -

sz
ol

 -
gá

l-
ta

 tá
s

be
 -

ny
új

 tá
 -

sá
 na

k
na

p j
a

M
eg

 -
ne

 ve
 -

zé
 se

C
ég

-
be

 -
je

gy
 -

zé
s

sz
á m

a

S
ta

 -
ti

sz
-

ti
 ka

i
sz

ám
 -

je
 le

E
l t

é r
õ

üz
 le

 ti
év

es
I/

N

G
ya

 -
ko

r l
a t

i
ké

p z
õ

I/
N

N
yi

l -
vá

n-
ta

r t
á s

i
sz

á m
a

M
ik

 ro
- 

va
gy

ki
s-

va
gy

eg
yé

b
vá

l l
al

 -
ko

 zá
s

M
/K

/E

F
t

F
õ

F
t

O
K

J/
ak

k r
e -

di
 tá

-
ci

 ós
la

js
t -

ro
m

/
O

M
re

n d
e -

le
t s

z.

I/
N

M
eg

 -
ne

 ve
 -

zé
 se

A
kk

 -
re

d.
la

js
t -

ro
m

 -
sz

á m
a

Á
/S

B
/K

/V
F

õ
F

t
F

t
F

t
F

t
F

t
F

t/
fõ

/
ór

a
F

t/
fõ

/
na

p
F

t/
fõ

/
ké

p z
és

ór
a

%
%

%
év

/h
ó/

na
 pt

ól
év

/h
ó/

na
pi

g
év

/h
ó/

na
p

1. 2. 3. 4. 5. A
 tá

b l
á z

a t
ot

 a
 b

e n
yú

j t
ot

t 1
. é

s 
2.

 s
zá

 m
ú 

m
el

 lé
k l

et
 a

la
p j

án
 k

el
l k

i t
öl

 te
 ni

. A
 tá

b l
á z

at
 a

z 
ös

sz
e s

en
 s

or
ra

l z
ár

ul
.

A
 n

yi
l v

án
 ta

r t
ás

t k
é s

zí
 tõ

 n
ev

e:
 .

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
te

 le
 fo

n s
zá

 m
a:

 ..
...

...
...

...
...

...
...

K
el

t:
 .

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
. 

20
0.

.. 
év

 .
...

...
...

...
...

...
...

...
 h

ó 
...

...
...

...
...

. 
na

p

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.

m
un

 ka
 üg

yi
 k

öz
 po

nt
 ig

az
 ga

 tó
 ja

 

25118 M A G Y A R   K Ö Z L Ö N Y  2009/103. szám



4. számú melléklet

a 15/2009. (VII. 24.) SZMM rendelethez

A hoz zá já ru lás ra kö te le zett az el szá molt kép zés sel kap -
cso lat ban az aláb bi do ku men tu mo kat kö te les meg õriz ni:

1. Kül sõ kép zés ese tén:
a) a kép zõ in téz mény kü lön jog sza bály ban meg ha tá ro -

zott in téz mény-akk re di tá ci ós ta nú sít vá nyá nak cég sze rû en
hi te le sí tett má so la ta,

b) a fel nõtt kép zést foly ta tó in téz mé nyek nyil ván tar tás -
ba vé te lé nek rész le tes sza bá lya i ról  szóló 48/2001.
(XII. 29.) OM ren de let 4.  §-ában meg ha tá ro zott ér te sí -
tés/iga zo lás cég sze rû en hi te le sí tett má so la ta,

c) fel nõtt kép zé si szer zõ dés ere de ti vagy cég sze rû en hi -
te le sí tett má so la ta,

d) ta nul má nyi szer zõ dés vagy a ta nul má nyok foly ta tá -
sá ra vo nat ko zó mun kál ta tói kö te le zés,

e) az Fktv. 16.  § (2) be kez dé se sze rin ti kép zé si prog -
ram, ha a kép zés nem sze re pel az OKJ-ban, vagy nem akk -
re di tált kép zé si prog ram alap ján  valósul meg,

f) akk re di tált kép zé si prog ram alap ján foly ta tott kép zés 
ese tén a kü lön jog sza bály ban meg ha tá ro zott prog ram-akk -
re di tá ci ós ta nú sít vány cég sze rû en hi te le sí tett má so la ta,

g) ön ál ló nyel vi kép zés el szá mo lá sa ese tén a mun ka -
vál la ló mun ka kö ri le írá sa vagy mun ka szer zõ dé se,

h) szol gál ta tá si szer zõ dés,
i) szol gál ta tá si szer zõ dés alap ján kép zé sen ként ki ál lí -

tott szám la,
j) el kü lö ní tett pénz ügyi el szá mo lás kép zé sen ként, az

5. szá mú mel lék let ben meg ha tá ro zott, kül sõ kép zés ese tén
el szá mol ha tó költ sé gek rõl.

2. Bel sõ kép zés ese tén:
a) a bel sõ kép zést foly ta tó kép zõ in téz mény egy sze rû -

sí tett nyil ván tar tás ba vé te li do ku men tu ma,
b) fel nõtt kép zé si szer zõ dés,
c) ta nul má nyi szer zõ dés vagy a ta nul má nyok foly ta tá -

sá ra vo nat ko zó mun kál ta tói kö te le zés,
d) az Fktv. 16.  § (2) be kez dé se sze rin ti kép zé si prog -

ram,
e) ön ál ló nyel vi kép zés el szá mo lá sa ese tén a mun ka -

vál la ló mun ka kö ri le írá sa vagy mun ka szer zõ dé se,
f) a fel nõtt kép zé si in téz mé nyek szá má ra kü lön jog sza bály -

ban meg ha tá ro zott kö te le zõ en ve ze ten dõ do ku men tu mok,
g) el kü lö ní tett pénz ügyi el szá mo lás kép zé sen ként az

5. szá mú mel lék let ben meg ha tá ro zott, bel sõ kép zés ese tén
el szá mol ha tó költ sé gek rõl tény le ges ön költ sé gen szá mol va.

3. Ve gyes kép zés ese tén:
a) a kül sõ és a bel sõ kép zés ese tén meg ha tá ro zott do ku -

men tu mok.

5. szá mú melléklet 

a 15/2009. (VII. 24.) SZMM ren de let hez

El szá mol ha tó költ sé gek

A hoz zá já ru lás ra kö te le zett az el szá mo lás kor az aláb bi
ki adá so kat ve he ti figye lembe a ren de let 8.  §-ában meg ha -

tá ro zott mér té kig, ki zá ró lag té te le sen rész le te zett do ku -
men tu mok, szám lák alap ján:

1.  Kül sõ kép zés ese tén:
a) a kép zõ in téz mény ál tal le bo nyo lí tott kép zés nek

a 800/2008/EK bi zott sá gi ren de let 39. cikk (4) be kez dé se
sze rint szá mí tott díja,

b) a kép zés hez kap cso ló dó fel nõtt kép zé si szol gál ta tás
díja,

c) a kép zés so rán fel hasz nált, a hall ga tók nak vég le ge -
sen át adott tan köny vek, tan esz kö zök költ sé gei,

d) a kép zés ben részt ve võ mun ka vál la ló nak a kép zés sel
össze füg gõ iga zolt uta zá si és szál lás költ sé ge, amennyi ben
a kép zés le bo nyo lí tá sa nem a hoz zá já ru lás ra kö te le zett ál -
tal a mun ka vál la ló ja mun ka vég zé si he lye ként meg je lölt
szék he lyén, te lep he lyén tör té nik,

e) az a) pont ban meg ha tá ro zott kép zés dí já nak ré szét
ké pe zõ ál ta lá nos köz ve tett költ sé gek (ad mi niszt rá ci ós díj,
bér le ti díj, re zsi költ sé gek), a kü lön jog sza bály ban meg ha -
tá ro zott vizs ga- és vizs gáz ta tá si díj, va la mint a kép zés ben
részt ve võ mun ka vál la ló a szám vi tel rõl  szóló 2000. évi
C. tör vény (a továb biak ban: Szt.) 79.  § (1) be kez dé sé ben
meg ha tá ro zott sze mé lyi jel le gû költ sé gei az a)–d) pont ban 
fel so rolt el szá mol ha tó költ sé gek össz ér té ké ig.

2. Bel sõ kép zés ese tén:
a) az ok ta tók Szt. 79.  § (1) be kez dé sé ben meg ha tá ro -

zott sze mé lyi jel le gû költ sé gei, és a kép zé si pro jekt tel
kap cso la tos el iga zí tás és ta nács adá si szol gál ta tá sok költ -
sé gei,

b) az ok ta tók és kép zés ben részt ve võ mun ka vál la ló
uta zá si költ sé gei, be le ért ve a szál lás költ sé ge ket is,

c) egyéb fo lyó költ sé gek, úgy mint a pro jekt hez köz vet -
le nül kap cso ló dó anya gok, fo gyó esz kö zök,

d) az esz kö zök és fel sze re lé sek ér ték csök ke né se olyan
mér ték ben, amennyi re azo kat ki zá ró lag a kép zé si pro jekt
cél ja i ra hasz nál ják,

e) a kép zés ben részt ve võ mun ka vál la ló Szt. 79.  § (1) be -
kez dé sé ben meg ha tá ro zott sze mé lyi jel le gû költ sé gei és el -
szá mol ha tó ál ta lá nos köz ve tett költ sé gek (ad mi niszt rá ci ós
költ sé gek, bér le ti díj, re zsi költ sé gek) az a)–d) pont ban fel -
so rolt el szá mol ha tó költ sé gek össz ér té ké ig.

3. Ve gyes kép zés ese tén:
a) a kül sõ kép zé si rész re vo nat ko zó an a kül sõ kép zés

ese tén meg ha tá ro zott ki adá sok,
b) a bel sõ kép zé si rész re vo nat ko zó an a bel sõ kép zés

ese tén meg ha tá ro zott ki adá sok.

4. Kül sõ, bel sõ, il let ve ve gyes kép zés ese tén:
a) A kép zés ben részt ve võ mun ka vál la ló sze mé lyi jel le -

gû költ sé gei vo nat ko zá sá ban csak a kép zés ben tény le ge -
sen el töl tött idõ ve he tõ szá mí tás ba, az eb bõl ter me lés ben
el töl tött idõ vagy an nak meg fe le lõ je le vo ná sa után.

b) Az ok ta tók, ta nács adók, il let ve a kép zés ben részt -
ve võ mun ka vál la ló sze mé lyi jel le gû rá for dí tá sa i ból el -
szá mol ha tó költ ség havi (hu szon két mun ka nap ra ve tí -
tett) mér té ke nem ha lad hat ja meg a tárgy évet meg elõ zõ
má so dik évre vo nat ko zó KSH ada tok sze rint a ver seny -
szfé rá ban fog lal koz ta tot tak havi át lag ke re se té nek két -
sze re sét.
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